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Regulamin projektu
. TURYSTYKA — SZANSA NA ZATRUDNIENIE”
nr POKL.06.01.01-14-316/09

realizowanego przez AgerdRozwoju Mazowsza S.A. w ramach
Priorytetu VI, Poddziatania 6.1.1
~Wsparcie os6b pozostgjych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy”

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

Niniejszy Regulamin okrela:

I. Charakterystyk projektu;

Il. Kryteria uczestnictwa w projekcie;

lll. Procedury rekrutacyjne;

IV. Opis organizacji szkole

V. Warunki uczestnictwa i rezygnacji z udziatu vojgkcie;

VI. Inne postanowienia;

llekro¢ w ponizszym regulaminie dzlzie mowa o:

0 Realizator— nalery przez to rozumieAgenci Rozwoju Mazowsza S.A.,

O Biurze Projektu— naley przez to rozumieBiuro Projektu ,Turystyka — szansa na
zatrudnienie” mieszeze s¢ w siedzibie Agencja Rozwoju Mazowsza S.A,
ul. Smolna 12, 00-375 Warszawa.

0 Kandydacie- nalery przez to rozumieosole ubiegajca sie 0 uczestnictwo w projekcie
»Turystyka — szansa na zatrudnienie”,

0 Beneficjencie Ostatecznym / Uczestniku projektmalezy przez to rozumiekandydata, ktéry

zakwalifikowat sé do projektu , Turystyka — szansa na zatrudnienie”.
. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

1. Niniejszy Regulamin ok&ta zasady uczestnictwa w projekcie ,, Turystyka ansa na
zatrudnienie” realizowanym na terenie wojewOdztwazawieckiego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013pitet VI, Poddziatanie 6.1.1.

2. Realizatorem Projektu jest Agencja Rozwoju Mazowszs ul. Smolna 12, 00-375
Warszawa.
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3. Biuro projektu , Turystyka — szansa na zatrudniem&ci sie na terenie wojewoédztwa
mazowieckiego w siedzibie Agencji Rozwoju Mazow& @, ul. Smolna 12, 00-375
Warszawa.

4. Projekt ,Turystyka — szansa na zatrudnienie” jesipé¥finansowany przez Uqi
Europejsks w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, dstgweie podpisanej
umowy z Wojewddzkim Urgdem Pracy w Warszawie.

5. Okres realizacji projektu: 1.04.2010r. — 31.03.2011

6. W ramach projektu wsparciem zostanieetyggh 225 oso6b zamieszkatych na terenie
wojewddztwa mazowieckiego (w rozumieniu kodeksu ity®go), pozostagych bez
zatrudnienia — ze statusem osoby bezrobotnej kedktywnej zawodowo.

7. W ramach projektu odiolzie s¢ bezptatny cykl szkoleniowo-doradczy obejguy:

» zagcia motywacyjne z psychologiem (8 godzingZagrupowych
zorganizowanych przed szkoleniem zawodowym)
* wsparcie doradcy zawodowego (16 godzir&grupowych zorganizowanych
przed szkoleniem zawodowym)
indywidualne wsparcie doradcy zawodowego (2 godzagpt indywidualnych
w trakcie szkolenia zawodowego)
* jedno wybrane przez uczestnika szkolenie zawod@e@&l poniszych:
- kucharz / kucharka (160 godzirega{NABOR ZAKONCZONY)
- kelner / kelnerka (160 godzingza{NABOR ZAKONCZONY)
- organizator / organizatorka turystyki (&R0 godzin zag)
(NABOR OTWARTY)
- pilot wycieczek (ok. 174 godzin z&) (NABOR OTWARTY)
- prawo jazdy kat. D (ok. 104 godzingdj(NABOR OTWARTY)

Il. KRYTERIA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
Profil uczestnika projektu (Beneficjenta Ostateczngo)

Uczestnikiem mge by¢ osobadcznie spetniajca ponksze warunki (kryteria formalne):

1. Osoba bezrobotna zarejestrowana w Powiatowymdzie Pracy lub osoba
nieaktywna zawodowo.

2. Osoba zamieszkata na terenie wojewodztwa mazovegok{w rozumieniu kodeksu
cywilnego) w jednym z pownej wyszczegoélnionych powiatow:
biatobrzeski, ciechanowski, garviski, gostynhski, kozienicki, legionowski, lipski,
tosicki, mtawskiego, makowski, fiski, nowodworski, ostretki, ostrowski, ptocki,
puttuski, ptoski, przasnyski, przysuski, radomski, siedleclarsecki, sochaczewski,
szydtowiecki, wgrowski, wotomaski, wyszkowski, zwoléski, zurominski i
zyrardowski.

3. W przypadku kursu na pilota wycieczek wymaganeysdtsztatcenie minimum
srednie, ukaczone 18 lat oraz stan zdrowia pozwa@dgjna wykonywanie zadepilota
wycieczek, a w przypadku kursu na prawo jazdy Ratkonczone 23 lata, posiadanie

2
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prawa jazdy kat. B lub C. Osoby kandyghg na kurs prawa jazdy kat. D masz
posiadé stan zdrowia pozwalgy na wykonywanie zawodu kierowcy autobusu
(potwierdzony badaniami i opinlekarsk).

4. Warunkiem kandydowania oséb speta@ich wyzej wymagane kryteria formalne jest
dostarczenie za prednictwem osoby odpowiedzialnej za zapisy uczkétmi do
projektu (specjalisty ds. rekrutacji), dostarczensobiste lub przestanie pogaiio
Biura Projektu, wszystkich wymaganych dokumentow (mersji papierowe))
wymienionych poniej podpisanych przez kandydata:

e Zalacznik nr 1 Formularz zgtoszeniowy. Projekt , Turjsty- szansa na
zatrudnienie”,

e Zalacznik nr 2 Deklaracja uczestnictwa w projekcie ,Jiatyka — szansa na
zatrudnienie”,

e Zalacznik nr 3 Gwiadczenie o opiece nad ogatiepetnoletrd, w przypadku
zgtoszenia céri opieki w trakcie trwania kursu,

5. Zgtoszenia do projektu przyjmupsoby odpowiedzialne za rekrutagspecjaléci ds.
rekrutacji) pracujcy na trzech obszarach rekrutacyjnych na terenigewdmztwa
mazowieckiego. Wykaz tych oséb oraz telefony kotwak dosipne @ na stronie
internetowejwww.turystyka.armsa.plv dziale Rekrutacja i dokumenty. Po wybraniu
na dostpnej mapce wojewddztwa mazowieckiego obszaru ragpiego, na ktorym
zamieszkuje osoba ubiegeq s¢ 0 uczestnictwo w projekcie, pojawicdielefon oraz
imie i nazwisko osoby kontaktowej. Osoby teveyposaone w komplety dokumentow
rekrutacyjnych, ktéreasszobownzane udogpni¢ kandydatom. Specjati ds. rekrutacji
udzielap wszelkiej pomocy przy zi@niu dokumentéw przez kandydata.

Osoby nie majce dos¢pu do internetu, 40z nie posiadajce umiegtnosci postugiwania
sie¢ tym narzdziem mag mazliwos¢ skontaktowania sitelefonicznego i spotkania ze
Specjalisi ds. rekrutacji w swoim powiecie. Telefony kontakéo do danej osoby
maozna znale¢ na plakatach i ulotkach promagych projekt.

6. Wymienione dokumenty zostaly ponadto umieszczone padbrania na stronie
internetowe] projektu pod adresemww.turystyka.armsa.pw dziale Rekrutacja i
dokumenty — ,\WYMAGANE DOKUMENTY REKRUTACYJNE".

7. Komplet dokumentow zgtoszeniowych mma wydrukowdé ze strony internetowej,
wypetnié, podpisé a nastpnie przestd poczt lub dostarcz§ osobicie do Biura
Projektu (adres podany w pkt | podpunkt 3).

7. W ramach projektu , Turystyka — szansaataudnienie” zaplanowano uczestnictwo co
najmniej 115 kobiet,

8. W trakcie rekrutacji osoby:

v' powyzej 45 rokuzycia,
v kobiety chace powrdat na rynek pracy po przerwie zganej z urodzeniem
dziecka,
v kobiety samotnie wychowage dzieci,
otrzymaj po 1 punkcie dodatkowo w przypadku spetnienia peaych kryteridw, co
zwgksza dodatkowo szafiea zakwalifikowanie do projekcie.

Ill. PROCEDURY REKRUTACYJNE
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1. Termin zapisow:

Zapisy do projektu , Turystyka — szansa na zatrudeierozpoczynaj si¢ 1 czerwca 2010 r. i
zostam zakaiczone dnia 31.01.2011r. Zapisy maparakter otwarty i potrwajdo momentu
zebrania i 3 grup po 15 os6b w kdym z proponowanych cykléw szkoleniowych w ramach
wybranego zawodu:

= organizator / organizatorka turystyki (zapisy oérezca 2010 r. do stycznia 2010 r.)

= pilot wycieczek (zapisy od wrzeia do grudnia 2010 r.)
= prawo jazdy kat. D (zapisy od wigea do grudnia 2010 r.)
W przypadku wgkszej liczby chtnych osob zostarnutworzone listy rezerwowe.

2. Zasady kwalifikacji na kursy:

1. Kwalifikacje kandydatéw prowadzi komisja rekrutacyjna w sktadZierownik
projektu i Koordynator ds. rekrutacji i promocji gpektu ,Turystyka — szansa na
zatrudnienie”.

2. 0O przyjqcm do projektu bdzie decydowato:

spetnienie kryteriow formalnych (zamieszkanie naen&e wojewddztwa
mazowieckiego na obszarach wiejskich, wiejsko-rkiefsi w miastach do 25
tys. mieszkacow w wyszczegodlnionych powiatach, bycie asbkzrobotn lub
nieaktywry zawodowo oraz warunki okilene przy kursach na pilota
wycieczek oraz prawo jazdy kat. D),
- spehienie kryteriow dodatkowych takich jak wiekwyaej 45 roku zycia,
powrét na rynek pracy kobiet po urlopie macidisim lub wychowawczym
Uwaga!!l Spetnienie kryteriow dodatkowych jest jetlg czynnikiem zwikszagcym
szanse na uczestnictwo w projekcie. Osoby nie spprioe kryteriow dodatkowych
(ujetych w pkt 1l podpunkt 8) maj prawo do zgtoszenia kandydatury w projekcie o ile
spetniag warunki formalne. Wolne miejsca w grupach kursowybedqg dosgpne dla
tych osob po przegiu kwalifikacji kandydatow.

3) Przygcie zgtoszenia nie jest rbwnoznaczne z zakwalifioiwm kandydata do udziatu
w projekcie,

4) Warunkiem uruchomienia kursu jest zelwagi petnej grupy 15 0sob,

5) W przypadku wkszej liczby cktnych oséb dla kalej grupy szkoleniowej powstanie
dodatkowa lista rezerwowa uczestnikow,

6) W przypadku rezygnacji lub niedopetingeniymogow formalnych przez osoby
zakwalifikowane na ich miejsce wprowaad@ostas osoby z listy rezerwowej
(dotyczy zmian przed rozpgciem catego cyklu szkoleniowego)

7) Osoby, ktére zostamakwalifikowane do udziatu w projekcie zostgrowiadomione
telefonicznie, pocgelektroniczi lub listownie. Osoby, ktore nie znajdic na
listach otrzymajréwniez odpowiednie powiadomienie.

IV. OPIS ORGANIZACJI SZKOLE N

1. Indywidualne i grupowe wsparcie doradcy zawodowezgkcia motywacyjne oraz
kursy zawodowe odiola sie w okresie od lipca 2010r. do keoa lutego 2011r. w
terminach wyznaczonych przez realizatora. ¢@iaj keda prowadzone w dni
powszednie od poniedziatku dafkiu w godzinach nedzy 9 a 17.00.
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2. Realizatomprojektu zastrzega sobie aliovos¢ zmiany terminéw kurséw i innych form
wsparcia z przyczyn niezaieych od niego.

3. Kazdy uczestnik projektu zobowzany jest do uczestnictwa w indywidualnym i
grupowym wsparciu zawodowym, zajach motywacyjnych i wybranym przez siebie
kursie.

4. Podczas zaf uczestnikom zostanie zapewniony obiad oraz ¢gionek w formie

bufetu kawowego.

Uczestnicy otrzymajmateriaty szkoleniowe.

Na zakaczenie kursu uczestnicy otrzymajawiadczenia potwierdzage zdobyte

kwalifikacje ( po znaniu egzaminu) oraz certyfikagwiadczenie) o udziale w

projekcie.

7. Kazdy uczestnik zobligowany jest do uczestnictwa w 9G§¢ w kazdej z form
wsparcia potwierdzag swop obecndé¢ na zagciach poprzez zleenie podpisu nadcie
obecndci. Wiasnoecznym podpisem kaly uczestnik potwierdza ta& otrzymanie
wyzywienia w trakcie trwania kursu oraz w trakcie 3 @sparcia, materiatow
dydaktycznych przewidzianych w projekcie oragwiadczenia o ukaczeniu kadej z
form wsparcia przewidzianej do realizacji.

8. Warunkiem uzyskania certyfikatu @waadczenia) w projekcie jest uczestnictwo w
minimum 90% zajciach w ramach wsparcia zawodowego i kursu zawogowe

9. W ramach zawodéw kelner, kucharz, pilot wycieczedkzdkursu na prawo jazdy kat. D
uczestnicy majobowizek przysipienia do egzaminu, ktérego zdanigibie
uprawniato do uzyskania g@iadczenia o posiadaniu kwalifikacji zawodowych.
Zgodnie z Rozpordzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 luteda0Br. w
sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby slerwiedzy ogoélnej, umigjnosci i
kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnychzastnicy kursu kucharz i kelner
otrzymap ZASWIADCZENIE O UKONCZENIU KURSU ZAWODOWEGO (na
podstawie § 8 ust. 1 ww. rozpgdzenia).

Zgodnie z Rozporgzeniem Ministra Gospodarki z dnia 17 stycznia 20@6sprawie
przewodnikow turystycznych i pilotéw wycieczek, esmicy kursu na pilota
wycieczek otrzymaj SWIADECTWO ZDANIA EGZAMINU NA PILOTA
WYCIECZEK

Zgodnie z UstawPrawo o ruchu drogowym (Dz. U. 1997 r. nr 98 p62)6
Rozporadzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie szkolerggzaminowania i
uzyskiwania uprawnieprzez kierujcych pojazdami, instruktoréw i egzaminatorow z
27.10.2005 r. (Dz. U. 2005 nr 217 poz. 1834 znp@m.) uczestnicy kursu na prawo
jazdy kat. D po zdaniu egzaminu otrzymBRAWO JAZDY KAT. D.

10. Warunkiem uzyskanie gaiadczenia potwierdzagego posiadane kwalifikacje
zawodowych jest zdanie egzaminu.

11.Uczestniczki projektu - matki samotnie wychowag dzieci, w trakcie ich udziatu w
projekcie, bda miaty mazliwos¢ dodatkowego wsparcia w postaci opieki nad énie
zapewniof przez realizatora projektu.

12.Po zakaczeniu kursu uczestnicy otrzymapd realizatora upominki, nawzujace do
kursu, w ktérym uczestniczyli. Wykaz upominkow mktowych znalgé bedzie mana
przed uruchomieniem kdego z kursébw na  stronie  internetowej
www.turysyka.armsa.plinformacji udzied rowniez specjalici ds. rekrutacji, ktorzy
otrzymaj od realizatora projektu probki upominkow projektmiv do wghdu.

13. Kazdy z uczestnikow po zakiozeniu kursu otrzyma od realizatora projektu dddate
szkoleniowy w wysoki 4 zt (brutto) za kada godzirg uczestnictwa w kursie
zawodowym.
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V. WARUNKI UCZESTNICTWA | REZYGNACJI Z UDZIALUW  PROJEKCIE

1. Uczestnik kursu zobowtany jest do:

a) przestrzegania niniejszego Regulaminu,

b) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestniotwaagciach w terminach i
miejscach wyznaczonych przez realizatora projektu,

c) kazdorazowego potwierdzania swojej obegriona zagciach poprzez zienie
podpisu na przedktadanejdie,

d) rzetelnego przygotowaniacsilo zagé,

e) wypetniania ankiet zwzanych z realizagj projektu i monitoringiem jego
pozniejszych rezultatow w czasie trwania projektu ij@go zakdczeniu,

f) informowanie 0 ewentualnych zmianach swojej sytuaayvodowej (np. podgie
zatrudnienia),

g) przyshpienia do egzaminu zawodowego — dotyczy kurséwot pitycieczek oraz
prawo jazdy kat. D.

Usprawiedliwienie nieobecldoi podczas zaf nastpuje poprzez pisemne wyjaenie

lub dokument potwierdzagy wystpienie okrélonych okoliczndci.

Za usprawiedliwion nieobecn& realizator projektu uznaje nieobeét@ przyczyn

zdrowotnych oraz przyczyn losowych.

W przypadku usprawiedliwionej nieobedod uczestnik zobowruje s¢ do

samodzielnego uzupetnienia materiatu z opuszczonggh.

Uczestnik zobowizany jest do 90% frekwencji w kdej z form wsparcia. W

przypadku przekroczenia 10% nieusprawiedliwionyigobecnéci, realizator projektu

zastrzega sobie prawo wyklenia uczestnika (beneficjenta ostatecznego) 2z list

uczestnikdw oraz nie wyptacenia dodatku szkolengowe

Realizator projektu dokonuje wyldtenia z listy uczestnikdw projektu osoby, ktora

ztozyta nieodpowiadajce prawdzie €wiadczenie odrimie jej statusu na rynku pracy

lub z nieuzasadnionych powoddw zrezygnowata z ucidwa w projekcie

VI. INNE POSTANOWIENIA

1.

2.

Realizator projektu zastrzega sobie prawo wniegiemian w niniejszym Regulaminie
lub wprowadzenie dodatkowych postanofvie

Ostateczna interpretacja ,Regulaminu Projektu” halelo realizatora projektu w
oparciu o wytyczne dla instytucji bigych udziat we wdraaniu Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Niniejszy aktualizacja regulaminu wchodziaycie z dniem 14.09.2010r. i jest e
do odwotania lecz nie géiej niz do 31.03.2011r.

Wersja dokumentu: 14/09/2010 Warszawa, dnia 14.09.2010 r.
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